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ПОРЯДОК

об оказании платных дополнительных образовательных услуг

МБОУ ДОД ДЭБС
1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Федеральным Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273–ФЗ, Законом РФ «О защите прав потребителей», с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 июля 2001 года №505, Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования (Приказы Министерства образования РФ от 10 июля 2003 № 2994 и 28 июля 2003г №3177), Уставом МБОУ ДОД ДЭБС и регулирует отношения, возникающие между потребителем и исполнителем при оказании платных образовательных услуг. 

 1.2. Понятия, используемые в настоящем Положении, означают: 

 – «Потребитель» – гражданин, заказывающий образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан; 

 – «Исполнитель» – Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детская эколого-биологическая станция городского округа-город Камышин оказывающее платные образовательные услуги по реализации дополнительных образовательных программ, не предусмотренных соответствующими образовательными программами, государственными образовательными стандартами. 

 1.3. Деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг предусмотрена Уставом ДЭБС.

 1.4. ДЭБС  предоставляет платные дополнительные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей обучающихся и населения. 

 1.5. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета. 

 1.6. Дополнительные образовательные или иные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О защите прав потребителя» могут оказываться только с согласия их получателя. 

 1.7. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество предоставления основных образовательных услуг, которые ДЭБС оказывает бесплатно. 

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг
 2.1. ДЭБС вправе оказывать, обучающимся дополнительные платные услуги, в соответствии с действующей лицензией. 
3. Порядок оказания платных дополнительных образовательных услуг
 3.1. Для оказания платных дополнительных образовательных услуг ДЭБС: 

 3.1.1. создает необходимые условия для проведения платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами;

 3.1.2. обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения платных образовательных услуг; 

 3.1.3. составляет смету расходов на платные дополнительные образовательные услуги; 

 3.1.4. оформляет договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг. 

 Договор заключается в письменной форме. Заключение договора на оказание платных дополнительных образовательных услуг в письменной форме обусловлено требованиями гражданского законодательства (ст. 161, ст. 434, п. 1, ст.779–783 Г К РФ), Закона РФ «О защите прав потребителя (ст. 14, п. 6). 

 Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой – у потребителя. Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги, в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с Законодательством РФ должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг. 

 3.2. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению между исполнителем и потребителем. 
3.3. На оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных договором, составляется смета. 

 3.5. Директор ДЭБС  издает приказ об организации платных дополнительных услуг на станции. 
Утверждает: 

 – учебный план, учебную программу; 

 – смету расходов; 

 – расписание; 
4. Иная приносящая доход деятельность .
4.1. Экологические мероприятия.
4.1.1. Станция  может организовывать семейные, групповые тематические и обзорные экскурсии, выездные выставки  животных, катание на пони верхом и в тележке
4.1.2.      Организовывать и проводить досуговые праздничные программы.

4.1.3    Организовывать и проводить  выставки-распродажи комнатных цветов, цветочной и декоративной рассады                                                 
5. Порядок формирования и зачисления доходов
5.1.  Доход, полученный от всех видов внебюджетной деятельности за выполненные работы и услуги, а также благотворительные и спонсорские взносы, поступает:

        - в денежной форме- в кассу или на внебюджетный счет Учреждения.

Прием наличных денежных средств осуществляется  в соответствии с действующим законодательством РФ.

         - в виде материальных ценностей – путем постановки их на баланс учреждения.

Сумма всех средств, поступивших в учреждение от внебюджетной деятельности, независимо от вышеперечисленных форм их представления, составляет полный внебюджетный доход учреждения.
5.2.  Учет средств, полученных  учреждением от внебюджетной деятельности, ведется отдельно от  бюджетных средств в соответствии с инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете, утвержденной приказом Министерства финансов РФ.
5.3.  При формировании доходной части сметы доходов и расходов учитываются поступления средств текущего года и остаток средств сложившийся на начало года.
5.4. В доходной части сметы указываются общая сумма внебюджетных средств, которая отражается по соответствующему коду доходов бюджетов Российской Федерации.
5.5. В расходной части сметы указывается направление расходования внебюджетных средств в структуре кодов экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

5.6. Сумму превышения фактически полученных МБОУ ДОД ДЭБС внебюджетных средств над средствами, учтенными в смете доходов и расходов, остается в распоряжении учреждения.

6. Порядок расходования внебюджетных средств
6.1. Учреждение самостоятельно осуществляет реинвестирование (использование) всех своих внебюджетных средств, включая определение их доли, направляемой на оплату труда, стимулирование (поощрение), материальную помощь работников, а также создание внебюджетных фондов организационного, учебного и материально-технического развития.
6.2. Внебюджетные фонды Учреждения  образуются за счет доходов, от внебюджетной  деятельности Учреждения после соответствующего налогообложения в соответствии с действующим законодательством РФ
6.3. Расходование указанных средств осуществляется либо в соответствии со сметой доходов и расходов, учрежденной директором МБОУ ДОД ДЭБС, либо в соответствии с целевым назначением финансовых средств.

6.4. Порядок расходования внебюджетных средств осуществляется в соответствии с установленными настоящим Положением приоритетами в следующей очередности:

- выплата заработной платы и сотрудникам за осуществление и организацию ими учебного процесса в рамках дополнительного и целевого набора, а также иной внебюджетной деятельности;

- премии по итогам работы за квартал;

- оплата услуг жизнеобеспечения учреждения, коммунальные платежи;

- материально-техническое обеспечение учебного процесса, развитие учреждения.

6.5. Оплата труда за оказание платных образовательных услуг  (школа раннего развития) производится в соответствии с калькуляцией на дополнительные платные образовательные услуги в размерах 50% от дохода.

6.6. Оплата труда за прочие платные услуги (экскурсии, выставки, досуговые программы) осуществляются в виде премии по итогам работы за полугодие в размере 20% от дохода в соответствии с приказом директора.

6.7. Фонд заработной платы формируется в рамках утвержденных смет на учебный год.

6.8. Доплаты за выполнение организационно – методических или обслуживающих функций административным работникам, младшему обслуживающему персоналу устанавливаются в процентном отношении от общей суммы поступающих средств и оформляются приказом директора МБОУ ДОД ДЭБС.

7. Ответственность образовательного учреждения

 7.1. Директор ДЭБС  несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных услуг. 

 7.2. ДЭБС обязан ежегодно предоставлять учредителю и общественности отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, в т. ч. средств, полученных в счет оплаты услуг.

